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Procedura postepowania w przypadku wystapienia bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub zycia
w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie ul. Bursaki 12

§1.
Zasady postepowania w przypadkach wystgpienia bezposredniego zagrozenia dla
zdrowia lub zycia, w tym w razie wypadku lub awarii na terenie Wyzszej Szkoty
Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie przy ul. Bursaki 12 (dalej WSPA):
1. W przypadku stwierdzenia zagrozenia dla zdrowia lub zycia podczas korzystania
z pomieszczen uczelni lub wyposazenia technicznego Rektor wprowadza zakaz
korzystania z nich oraz nakazuje usuniecie stwierdzonego zagrozenia.
2. Pomieszczenie lub wyposazenie techniczne, o ktérym mowa w pkt 1, moze zostac
ponownie dopuszczone do uzytku po stwierdzeniu usuniecia zagrozenia.
3. Rektor moze czasowo zawiesi¢ zajecia lub zarzgdzi¢ czasowe zamkniecie Uczelni
lub jej jednostki organizacyjnej w przypadku wystgpienia zdarzenh zagrazajgcych zyciu
lub zdrowiu pracownikow lub studentow.
4. W przypadku stwierdzenia zagrozenia dla zdrowia lub zycia podczas korzystania
z pomieszczen danej jednostki organizacyjnej lub jej wyposazenia technicznego,
kierownik danej jednostki wprowadza zakaz korzystania z nich oraz zleca i nadzoruje
usuniecie stwierdzonego zagrozenia.
5. Jezeli stan zagrozenia dla zdrowia lub zycia powstanie lub ujawni sie w trakcie zajec,
osoby prowadzgce zajecia niezwtocznie przerywajg prowadzenie tych zajeé. W razie
koniecznos$ci nalezy opusci¢ zagrozone miejsce zgodnie z planem ewakuac;ji.
6. W razie wystgpienia na terenie WSPA bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub
zycia nalezy niezwtocznie poinformowa¢ o0 grozgcym niebezpieczenstwie osoby
przebywajgce w rejonie zagrozenia.
7. W przypadkach wystgpienia bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub Zycia na
terenie WSPA nalezy niezwtocznie zgtasza¢ informacje o tych zdarzeniach na numer

telefonu alarmowego oraz adres poczty elektronicznej WSPA.

§ 2.

Wykaz zagrozen dla zdrowia lub zycia:
» pozar,
wypadek,
awaria,
podejrzana przesytka niewiadomego pochodzenia,
tadunek wybuchowy,
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> katastrofa budowlana,

» zakazenia biologiczne lub chemiczne.

§ 3.
Postepowania na wypadek pozaru:

» w przypadku zauwazenia pozaru, niezwilocznie o zagrozeniu pozarowym
powiadomienie wspotpracownikow oraz przetozonego,

» w sytuacji stwierdzenia pozaru zagrazajgcego bezposrednio zdrowiu lub zyciu
dokonaC zgtoszenia na numer alarmowy, uruchomienie natychmiastowe
podrecznego sprzetu gasniczego w przypadku pozaru o matych rozmiarach,

» w przypadku ustyszenia sygnatu alarmowego kierowaC sie do wyjs¢
ewakuacyjnych i natychmiast opusci¢ budynek, kierujgc sie do wyznaczonego
miejsca ewakuacyjnego,

Sygnatem alarmowym jest uzycie gwizdka pitkarskiego — diugi glosny
sygnat gwizdka dochodzacego z korytarza swiadczy o zarzadzonej
EWAKUACJI obiektu.

Dodatkowo moze by¢ to takze komunikat stowny:

~UWAGA! UWAGA! ZARZADZONO EWAKUACJE! MIEJSCE ZBIORKI -

PARKING PRZED WEJSCIEM GLOWNYM.”

» udzieli¢ pomocy osobom, ktére nie mogg sie ewakuowac o wiasnych sitach,

> jesli jest to mozliwe wytgczy¢é urzgdzenia oraz sprzet wigczony do sieci
elektrycznej,

» o0soby prowadzgce zajecia dydaktyczne sg odpowiedzialne za ewakuacje
studentéw z pomieszczen dydaktycznych, podporzgdkowujg sie kierujgcemu
akcjg ewakuacyjng i gasniczg (do czasu przyjazdu jednostek- strazy pozarnej),
wykonywanie bezzwitocznie polecen, a w razie potrzeby udzielanie

niezbednych informacji dowddcy jednostki pozarnicze;.

§4.
Kazdy kto zauwazyt wypadek lub dowiedzial sie o nim, obowigzany jest
natychmiast:
» udzieli¢ pomocy poszkodowanemu, pamietajgc o wtasnym bezpieczenstwie.
Nalezy uzywac sprzetu ratowniczego dostepnego na terenie WSPA.
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>

w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie ul. Bursaki 12

rbwnoczesnie z czynnosciami udzielania pierwszej pomocy nalezy wezwac
profesjonalng pomoc stuzb ratowniczych. Co powinno zawieraé zgtoszenie, gdy

wzywamy pogotowie:

a. doktadny adres z nazwg miejscowosci

b. co sie stato

c. ilos¢ osob poszkodowanych

d. stan poszkodowanego

e. nazwisko i telefon

>

réwnolegle nalezy podjgc dziatania majgce na celu wyeliminowanie lub

zminimalizowanie, zagrozenia (np. podja¢ prébe zgaszenia pozaru gasnicg znajdujgcg

sie w poblizu miejsca wypadku, odtgczy¢ prad), tak aby nie dopusci¢ do jego eskalacji.

>

pracownik, ktory ulegt wypadkowi, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala, jest
obowigzany niezwiocznie zawiadomi¢ o wypadku swojego przetozonego.
Zgtoszenia powinien takze dokona¢ kazdy pracownik, ktory zauwazyt takie
zdarzenie w WSPA. Zgtoszenie powinno by¢é dokonane w formie ustnej, a
nastepnie w formie pisemnej.

przetozony, ktory otrzyma informacje o wypadku przy pracy powinien
niezwtocznie zawiadomié o tym fakcie na pismie Rektora WSPA, ktéry powotuje
zespot powypadkowy w celu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku
przetozony pracownika poszkodowanego jest obowigzany zapewni¢ udzielenie
pierwszej pomocy oraz zabezpieczy¢ miejsce wypadku.

zabezpieczenie miejsca wypadku oznacza, ze do czasu ustalenia przyczyn i
okolicznosci wypadku nie wolno uruchamia¢ maszyn i urzgdzen, ktére w
zwigzku z wypadkiem zostaty unieruchomione, nie wolno zmieniaC ich
potozenia, jak réwniez potozenia innych przedmiotéw, a ponadto nie mozna
dopuszczac do miejsca wypadku osob niepowotanych. W razie potrzeby nalezy
powiadomi¢ o zdarzeniu Dyrektora Centrum Administraciji.

po przybyciu wezwanych stuzb nalezy przekaza¢ dowodzgcemu akcjg
niezbedne informacje, wspotpracowa¢ z ratownikami i wykonywac ich
polecenia. Po zakonczeniu wszystkich dziatan powypadkowych uzyskaj zgode
przetozonego na powrdét na stanowisko pracy, ponowne uruchomienie urzgdzen

oraz inne zmiany w miejscu wypadku od przetozonego.
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§ 5.
Postepowania na wypadek awarii
Dyrektor Centrum Administracji po stwierdzeniu awarii zobowigzany jest:

» niezwtocznie poinformowaé o grozgcym niebezpieczenstwie  osoby
przebywajgce w rejonie zagrozenia. Dokonac lokalizacji awarii. Oceni¢ stopien
zagrozenia. Jesli jest to konieczne wstrzymacé prace. Zamkng¢ gtbwne zawory
techniczne. Do czasu przybycia zewnetrznych ekip technicznych i ratowniczych
podjg¢ w miare mozliwosci dziatania ograniczajgce rozszerzenie sie awarii.

» w przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia przebywajgcych na terenie
wystgpienia awarii przeprowadzi¢ ewakuacje oséb znajdujgcych sie w obiekcie.
Po przybyciu na teren obiektu powiadomionych jednostek nalezy udzieli¢
niezbednych informacji, $cisle wspdtpracowa¢ i podporzadkowaé sie

poleceniom dowodzgcemu akcjg ratowniczg.

§ 6.
Postepowanie w przypadku otrzymania przesyitki niewiadomego pochodzenia:
» w przypadku otrzymania przesytki niewiadomego pochodzenia lub budzgcej
podejrzenia z ponizszych powodow:
a. niewtasciwe oznakowanie lub niekonwencjonalne przesyiki,
b. nieprawidlowo napisane powszechnie uzywane stowa, zwroty, dziwny adres
zwrotny lub jego brak, podane zaznaczenie z okreslonymi ograniczeniami np. do rgk
wiasnych, przesytka oznaczona stemplem pocztowym nie odpowiadajgcym adresowi
zwrotnemu, brak nadawcy lub brak adresu nadawcy, dziwny zewnetrzny wyglad
przesytki w tym np. niezwykta waga, wymiary, ksztatt, zbyt starannie opakowana
nadmierng iloscig materiatu pakunkowego, innych powoddéw wzbudzajgcych
watpliwosci.
Nalezy:
e Przesytke pozostawi¢ na miejscu w miare na réwnej stabilnej powierzchni.
e Nie wachac, nie dotykac ani nie przypatrywac sie jej z bliska.
e Ostrzec inne osoby, ktére przebywajg w pomieszczeniu, opusci¢ i zamkngé
pomieszczenie do czasu przyjazdu specjalistycznej ekipy.

e Spowodowaé umycie rgk przez osoby, ktére dotykaty przesyike.
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e Sporzadzi¢ liste takich oséb i przekazac je kompetentnym osobom.

e ZabezpieczyC wszystkie rzeczy, ktore miaty kontakt z podejrzana przesytka.
c) W przypadku gdy podejrzana przesytka zostata otwarta i zawiera jakgkolwiek
substancje statg nalezy:

e Nie ruszac tej substancji.

¢ Nie powodowac ruchu powietrza (zamkng¢ okna wytgczy¢ system wentylaciji).

o Wysypang zawartos¢ ostroznie przykry¢ papierem lub innym materiatem.

e Powiadomi¢ przebywajgce w pomieszczeniu osoby o wydarzeniu.

e ZamkngC pomieszczenie i bardzo doktadnie umyc¢ odkryte czesci ciata.
d) W opisanych powyzej przypadkach niezwitocznie nalezy dokonaé zgtoszenia
zagrozenia na numer alarmowy uczelni: REKTOR 081-45-29-401;
KANCLERZ 081-45-29-480; ADMINISTRACJA 607485475 i adres poczty
elektronicznej administracja@wspa.pl, a takze powiadomi¢ przetozonych oraz
Dyrektora Centrum Administracji. Po przybyciu specjalistycznych stuzb nalezy

bezwzglednie stosowac sie do ich polecenh.

§7.
Postepowanie w przypadku grozby zdetonowania tadunku wybuchowego.
Zrédta informacji o zagrozeniu zamachem bombowym:
> list
rozmowa telefoniczna
wiadomosé z poczty elektronicznej

podejrzenie powziete na podstawie obserwaciji

vV V VYV V

znalezienie podejrzanego pakunku (przedmiotu) moggcego by¢ fadunkiem
wybuchowym.
Postepowanie w przypadku otrzymania informacji:
1. Osoba, ktoéra otrzymata informacje o mozliwym wybuchu tadunku nie moze
Zlekcewazy¢ takiej wiadomosci. W przypadku gdy informacja dotarta telefonicznie
nalezy:

» zachowac spokdj, nie wpadaé w panike

» rozmowe prowadzi¢ spokojnie starajgc sie uzyskac jak najwiecej informacji
typu gdzie jest tadunek, dlaczego zostat podtozony i jednocze$nie nastuchiwaé

ewentualnych odgtosow z oddali (np. ruch uliczny, gwar itp.) zapamietac
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wszelkie mozliwe uzyskane dane oraz sposéb wypowiedzianej grozby (np. gtos
podenerwowany, gtosny seplenigcy itp.) pozwoli¢ rozmodwcy skonczyc
przekazywanie informaciji

» zgtosi¢ zagrozenie pod numer alarmowy WSPA. REKTOR 081-45-29-401;
» KANCLERZ 081-45-29-480; ADMINISTRACJA 607485475 i adres poczty

elektronicznej: administracja@wspa.pl o0 zagrozeniu powiadomié
przetozonych oraz Dyrektora Centrum Administracji zgodnie z decyzjg
przetozonych ewakuowa¢ sie z zagrozonego obiektu po przybyciu
odpowiednich stuzb, kierujgcemu akcjg przekaza¢ wszystkie uzyskane
informacje.

Sposoby postepowania na wypadek alarmu bombowego:

o kierowaC sie do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego, a nastepnie
w miejsce zbidrki,

e odsun sie od ciezkich lub tatwo ttukgcych sie przedmiotow, ktdére mogg
by¢ przesuniete podczas wybuchu,

e pamietaj by nie pozostawiaC wilasnego bagazu bez opieki i nie
przyjmowac od obcych oséb zadnych pakunkow,

o ciekawosc¢ jest niebezpieczna - jak najszybciej oddal sie z miejsca
zagrozonego wybuchem; po drodze informuj o zagrozeniu jak najwiecej
0osob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujgcych sie w jej strone
(informacje przekazuj w sposéb nie powodujgcy paniki),

e po ogtoszeniu ewakuacji zachowaj spokoj, zabierz rzeczy osobiste (torbe,
kurtke, telefony komérkowe), sprawnie opus¢ zagrozone miejsce,

e W przypadku wigczenia parkingu dla pojazdéw w strefe zagrozenia, nie
ratuj na site swojego samochodu (dotyczy to rowniez innych cennych
przedmiotdéw) - zycie jest wazniejsze.

W momencie przybycia stuzb catosé¢ postepowania obejmuje dowodzacy akcjg

i w zwigzku z tym nalezy Scisle wykonywac jego polecenia.

§ 8.
Postepowania na wypadek katastrofy budowlane;j.
Katastrofg budowlang jest niezamierzone i jednoczesnie nagte i niespodziewane
zniszczenie obiektu budowlanego (w catosci lub w czesci) Katastrofa budowlana
najczesciej ma charakter gwattowny, trwa stosunkowo krétko i jest bardzo niszczaca.
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W przypadku zagrozenia wystgpienia katastrofy budowlanej i ewakuacji z obiektu

nalezy:

>

YV V V VY

opuszczajgc  budynek  niezwlocznie  poinformowa¢ o0  grozacym
niebezpieczenstwie osoby przebywajgce w rejonie zagrozenia. Dokonac
zgtoszenia o wystgpieniu zagrozenia na numer alarmowy WSPA.

REKTOR 081-45-29-401;

KANCLERZ 081-45-29-480; ADMINISTRACJA 607485475

i adres poczty elektronicznej: administracja@wspa.pl

zawiadomi¢ wiadze uczelni oraz Dyrektora Centrum Administracji . W miare
mozliwosci udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanym. Jesli to mozliwe,
zabra¢ ze sobg podstawowg dokumentacje, najcenniejsze mienie, gdy nie
mozesz opusci¢ budynku/pomieszczenia drzwiami wyjsciowymi, klatkg
schodowg. ZachowaC szczegodlng ostrozno$¢ uwaga na stropy, Kklatki
schodowe. Gdy nie mamy mozliwo$ci opuszczenia budynku Wywiesi¢ w oknie
biate materiat jako znak dla ratownikow, Zze potrzebna jest pomocy. Gdy jestes
unieruchomiony (przysypany) Nawotuj pomocy, stukaj w lekkie elementy
metalowe. Jezeli masz telefon uzyj go w celu wezwania pomocy. Oszczedzaj
sity, tlen, staraj sie zachowac¢ spokoj. Po opuszczeniu budynku powiadom
kierujgcego akcjg ratowniczg o osobach, ktoére =zostaty jeszcze w
pomieszczeniach budynku, oraz o osobach, ktére aktualnie i na pewno
przebywajg poza budynkiem. Jesli posiadasz informacje pomocne w akcji
ratowniczej, przekaz je niezwtocznie stuzbie ratowniczej. Nie wracaj na miejsce
katastrofy ani nie wchodz do uszkodzonego wypadkiem budynku bez
zezwolenia stuzb budowlanych, ktdre okreslg czy takie wejscie jest bezpieczne.
Jezeli doznates obrazen (jestes ranny) zgtos sie do punktu pomocy medyczne.
kierujgcy akcjg ratowniczg sprawdza: czy wszyscy opuscili budynek;
zabezpiecza teren katastrofy; zbiera informacje o osobach, ktdére pozostaty
w budynku; poszkodowanym udziela pomocy medycznej; wspotpracuje
z wyspecjalizowanymi stuzbami ratowniczymi. Po przybyciu do obiektu stuzb
ratowniczych kierujgcy dotychczas akcjg ratowniczg przekazuje wszystkie

informacje dotyczgce zdarzenia kierujgcemu stuzbami ratowniczymi.

§ 9.
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Postepowanie w przypadku zagrozenia skazeniem biologicznym Ilub
chemicznym.

1. Skazenie - zanieczyszczenie srodowiska przyrodniczego albo organizmu ludzkiego
czy zwierzecego toksycznymi srodkami chemicznymi, materiatami
promieniotworczymi lub zakaznymi czynnikami biologicznymi, niezaleznie od ich
rodzaju i czasu ich oddziatywania.

2. Zrédta skazen chemicznych:

» awarie i katastrofy w obiektach przemystowych

» atak terrorystyczny z uzyciem broni chemicznej

» toksyczne srodki przemystowe np. chlor, amoniak, kwasy i tugi.

3. Zagrozenie biologiczne - mianem zagrozenia biologicznego okres$la sie organizmy
lub substancje pochodzenia organicznego, ktére stanowig zagrozenie dla zdrowia
cztowieka. Mogg to by¢: odpady medyczne, np. mikroorganizmy, wirusy lub toksyny
(pochodzenia biologicznego).

4. Postanowienia ogdlne:

» wigczy¢ odbiorniki radiowe i telewizyjne na program lokalny w celu wystuchania
komunikatéw ostrzegawczych, stosowaé¢ sie do polecen komunikatow
nadawanych przez obrone cywilng; zgtosi¢ informacje o wystgpieniu
bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub zycia na numer alarmowy WSPA.

> REKTOR 081-45-29-401; KANCLERZ 081-45-29-480; ADMINISTRACJA
607485475 i adres poczty elektronicznej: administracja@wspa.pl

> W przypadku decyzji
o ewakuacji zaalarmowac¢ i ewakuowac pracownikow i studentéw oraz inne
osoby przebywajgce w strefie zagrozenia; w zaleznosci od okolicznosci i
potrzeb zgtosi¢ zagrozenie pod numer alarmowy 112 informujgc o rodzaju
zagrozenia; do chwili odwotfania alarmu lub zarzgdzenia ewakuacji, nie
opuszczac¢ pomieszczen WSPA oraz nie przebywac¢ w poblizu okien i innych
otworéw wentylacyjnych; powstrzymac¢ sie od spozywania positkow, palenia
tytoniu oraz prac wymagajgcych duzego wysitku; stosowac sie do polecen
kierownictwa Uczelni i kierownikdéw jednostek ratowniczych.

> jezeli ustyszate$ sygnat ostrzegawczy lub komunikat o zagrozeniu chemicznym,
a jestes poza budynkiem:

e udaj sie do najblizszego budynku,

e jesli to mozliwe poruszaj sie prostopadle do kierunku wiatru,
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e w miare mozliwosci chron drogi oddechowe np. oddychajgc przez
chusteczke do nosa, ubranie lub inny materiat,
e zostaw odziez wierzchnig i obuwie przed budynkiem.
> jezeli ustyszates sygnat ostrzegawczy lub komunikat o zagrozeniu chemicznym,
a jestes w budynku:
e zamknij wszystkie okna i drzwi,
e wylgcz wentylacje i klimatyzacje,
e uszczelnij otwory wokot drzwi i okien,
o zaklej wszystkie otwory i kanaty,
e gdy miates kontakt z niebezpiecznymi substancjami nie dotykaj ust i
oczu,
e umyj sie pod prysznicem, a jesli to jest niemozliwe umyj pod biezgcg
wodaq rece, twarz,
e jezeli podejrzewasz, ze gaz albo szkodliwe opary dostajg sie do srodka,
oddychaj ptytko przez wilgotne ubranie lub inny materiat.
> jesli jestes w strefie bezposredniego zagrozenia poza budynkiem:
e unikaj kontaktu z jakimikolwiek podejrzanymi substancjami i
przedmiotami nie dotykaj i nie wachaj ich,
e chron swoje drogi oddechowe, oddychaj ptytko przez ubranie lub inny
materiat,
e staraj sie oddalic od niebezpiecznego obszaru najszybciej jak to
mozliwe.
> jesli jestes w strefie bezposredniego zagrozenia w budynku:
e unikaj kontaktu z jakimikolwiek podejrzanymi substancjami i
przedmiotami, nie dotykaj i nie wagchaj ich,
e zamknij okna,
e wylgcz wentylatory i klimatyzacje,
e O0pus¢ pomieszczenie zamykajgc za sobg drzwi, chroh swoje drogi
oddechowe - oddychaj ptytko przez ubranie lub recznik, staraj sie oddali¢

od niebezpiecznego obszaru najszybciej jak to mozliwe.
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§ 10.
Wykaz numeréw alarmowych:

Telefony alarmowe:

Centrum Powiadamiania Ratunkowego 112
Pogotowie Ratunkowe 999
Numer alarmowy WSPA 081-45-29-401
Policja 997
Panstwowa Straz Pozarna 998
Pogotowie Energetyczne 991
Pogotowie Gazowe 992
Pogotowie Cieptownicze 993
Pogotowie Wodociggowo — Kanalizacyjne 994
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ZGLOSZENIE INFORMACJI O WYSTAPIENIU BEZPOSREDNIEGO
ZAGROZENIA DLA ZDROWIA LUB ZYCIA
NA TERENIE WYZSZEJ SZKOLY PRZEDSIEBIORCZOSCI | ADMINISTRACJI
W LUBLINIE UL. BURSAKI 12, 20-150 LUBLIN

W dniu (data i godzina wystgpienia zagrozenia): .............ooooeeumiriiiiiiiiiii e,

Na terenie (miejsce zagrozenia: budynek/miejsce/okolica):

Miato miejsce zdarzenie zagrazajgce zdrowiu/zyciu (okresli¢ rodzaj zagrozenia: pozar,
wypadek, awaria, podejrzana przesytka niewiadomego pochodzenia, tadunek
wybuchowy, katastrofa budowlana, skazenie biologiczne/chemiczne, inne):

Forma zgtoszenia (telefoniczna, elektroniczna): ...

Dziatania zapobiegawcze, sposdb usuniecia zagrozenia (poda¢ rodzaj podjetych
dziatah np. ewakuacja, udzielenie pierwszej pomocy, wezwanie stuzb ratowniczych):

Podpis osoby zgtaszajgcej informacje

Osoby dokonujgce zgfoszenia o zagrozeniach zobowigzane sg do wypetnienia formularza
informacyjnego i przekazanie go w terminie 3 dni od dnia zgtoszenia zagroZzenia do Biura Rektora i
Kanclerza WSPA.
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